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启东市数据局 3月份重点工作安排

序

号

科室

（中心）

名称

重点工作任务

业务工作
共性
工作

1 办公室

1.跟踪做好原便民中心板房等物资的拍卖后续工作；2.协调相关科室
做好效能办智慧督查平台重点工作计划及上传工作；3.根据财政局
财监科要求，做好 2024 年度 28 个项目支出绩效评价。4.做好宣传
报道工作。

2
政策

法规科

1.协同相关科室做好《江苏省数据条例》上市政府常务会议会前学
法内容的准备工作；2.协同相关科室做好某加装电梯案的复议答复
工作；3.根据普法提示单要求，完成月度普法工作；4.完成在手信息
公开申请的答复工作。

3
数据资源科

数字经济科

1.编制印发数字经济发展情况的通报给各区镇，指导协助各区镇动
态更新数字经济核心产业拟培育企业清单；2.做好 2025 年全市优秀
数字应用场景的沟通联系和征集整理工作；3.根据低空经济三年行
动计划职责分工，推进算力设施和数据安全相关工作；4.开展公共
数据开放目录的研究和储备工作。

4

数字社会和数

字政府科

数字科技和基

础设施建设科

1.开展苏服办 APP 启东旗舰店适配改造项目开标和合同签署工作；
2.持续扩充启晓百后台知识库，提高其服务能力；3.开展公安、人社
免证办事项调研，形成启东政务中心免证办事项清单；4.根据局安
排，配合机关党委做好启东市政务系统技能比武大赛筹备工作。

5 审改科

1.根据南通部署，做好 29 个“高效办成一件事”重点事项各部门的互
查测试工作，并根据反馈的省内其他地市的情况进行查漏补缺，确
保窗口设置合理、电话接听正常，网上信息准确；2.根据上级部门
的“高效办成一件事”相应的服务指南，组织我市各部门编制“一件
事”服务指南；3.对基高频事项一平台进行督促指导。

6 政务

服务科

1.印制“跨域通办”宣传资料，赴企业、社区等人员密集地开展政策
宣讲，提升企业群众的知晓率；2.根据省政务服务“一张网”建设要
求，与相关部门沟通协调，完成最新事项认领工作；3.完成 2025 年
度南通、省级地方标准项目申报工作；4.针对大厅工作人员精神面
貌不佳、着装混乱，物品摆放不规整等现象，联合督查科开展标准
化专项监督检查活动，督促整改到位，提升服务质量。

7 市场

准入科

1.做好 2 月企业登记数据监测分析；2.落实《经营主体登记档案管理
办法》相关要求；3.优化企业全生命周期“一件事”相关工作标准；
4.做好药品连锁新标准落实和批量换发准备工作；5.做好一季度企业
登记质量的自查工作。

8 综合

审批科

1.根据企业需求邀请专家对蒿枝港港东加油点开展前延行政指导服
务；2.根据启发〔2025〕2 号文件精神，与相关区镇做好对回收类权
力事项的交接工作；3.与南通文旅对接了解演员黑名单，做好营业
性演出活动的审批工作。
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9 投资

管理科

1.根据南通市有关部门要求，完成 2 月 11日在启东已经拟批准公示
结束项目环评报告书审批工作；2.配合市政府及相关部门，服务项
目手续办理，对 3 月份重点招引项目进行分析研判，并与各区镇做
好沟通交流工作；3.做好部分事项回收沟通衔接工作；4.牵头完成全
市 2025 年南通市级以上重大产业项目审批服务情况汇总，主动对接
服务相关手续报批工作；5.重点服务启东市 2025 年申请省级资金或
国家类奖励资金项目，并做好此类项目前置手续的报批服务工作。

10 工程

许可科

1.拟赴近海镇等企业密集的镇（区），宣传“竣备即发证”等服务举
措，培育案例；2.继续服务重大项目，指导吕四港开发区惠生重工、
华东重机、格雷士、燕达能源等项目办理施工许可；3.推进审批结
果电子证照使用；4.做好长江新村 83 号楼 3 单元增设电梯行政复议
应诉准备。

11 公管科
1.为启东中学新校区室内装修工程等重大项目开标评标做好服务工
作；2.会同交易中心讨论研究出台加强对社会服务机构管理的相关
举措。

12 督查科
1.做好 2025 年第一季度窗口考核工作的前期准备和月工作例会工
作；2.召开 12345 热线不满意工单民意分析会；3.做好窗口工作人员
考勤请假统计、月份饭堂就餐情况等统计工作。

13 机关

党委

1.组织开展代办中心、交易中心专业技术岗位等级晋升人员量化评
分及述职测评等工作；2.起草党员干部“双解双促”活动方案；3.开展
启东市政务服务系统业务技能比武竞赛活动报名，做好题库汇总和
初赛准备；4.完成各支部 2024 年度民主评议党员工作情况汇总。

14 交易

中心

1.做好启东吕四渔港经济区排水防涝工程、锦汇科创园配套人才公
寓装修工程、城市生命线监管平台（一期）及 2025 年农药零差率采
购等重大民生实事项目的开评标服务工作；2.进一步加强公共资源
交易社会服务机构进场交易行为管理，结合实际，起草、完善通知
内容；3.做好“必须招标限额以下工程项目智能交易”地方标准的完
善及申报南通市地方标准工作；4.认真学习研讨《2025 年南通市公
共资源交易工作要点》，推动交易工作落深落细落实；5.为 2025 年
民生实事项目标前培训做好准备工作。

15
代办

中心

1.协助、指导、服务汇龙镇恒立机械、王鲍滨行农业、生命健康产
业园锦通制药等项目推进；2.持续推进企业服务驾驶舱的建设工作；
3.做好服务企业质效提升问题汇总，部门协调，结果反馈，总结上
报等工作；4.着手“网格+代办”培训筹备工作；5.配合做好“高效办成
一件事”日常运行、培训工作，确保通过省政务办监测抽查；6.完成
局、大项目办交付的相关工作。

16
大数据

中心

1.完成“企业服务驾驶舱”项目采购工作，完成项目开标、合同签订，
开展项目建设；2.按照南通通知要求，筹备网站国产化版本切换工
作；3.继续推进电子政务外网线路续用年审工作；4.完成江苏省电子
证照制发任务清单涉及的上半年要求归集的电子证照归集；5.根据
网站年度考核要求，制作并上线“法制建设专题”；6.做好 3 月份大
数据中心采购管理工作。


